
教职工产权办理流程图

房产管理科

道里区房产交易所

（开通绿色通道、特定窗口、特

定时间）

替职工组织材料

1.购房合同

2.购房票据及复印件

3.不动产登记申请书

4.维修资金申请表

5.地址说明

6.合同 3.5.6.18复印件

7.户口（原件、复印件）

8.婚姻关系证明（原件、复印件）

9.身份证（原件、复印件）

10.带银联卡

产权办理结束

由产权人将不动产登记证书编号、

面积传回房产管理科登记备案

2 号窗口受理

1.取受理单

2.缴税

按受理单约定时间交住房维修

基金、取证


